BUINOZ ACADEMY - GUIA DO TOUR

Facturacao

HCB Demo - energia para a Eléctrica do Norte, da cotacao ao
Modelo A e a contabilidade

Tour Buinoz, com a HCB Demo: facturagcéo. Esta € uma copia de demonstracéo, feita com dados
publicos. AHCB nao é cliente do Buinoz.

Réplica para demonstragéo - dados publicos - a HCB néo é cliente.

Capitulos

. Clientes

. Atengao: marque Vendas

. Cotacao

. Factura

. Pagamento

. Factura com vencimento

. Nota de crédito

. Guia e Modelo A

. Contabilizar (CBL0O2 e CBLO06)
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Capitulo 1 - Clientes

G ro1 Clientes

O caso: a HCB vende energia a um cliente. Em F zero um, vé os clientes, e cria um novo.

= FO1 - Cliente

Abrir menu de navegagio

T Y - )

Eléctrica do Norte Lda 14210
i ~ EL | 010
117
Clientes |
702 Facturas
793 Cotagdo
704 Inventario

705 Exirato de Cliente

06 ObservacBes

707 Converter em Factura
o8 Notas de Crédito

709 Recriar Factura

F10 Corrigir IVA

711 Guia de Remessa

712 Imprimir Documentos

713 Fidelizagio
4 Modelo A - IVA
2% Novo Cliente |]
L] L] J

e ro1 Novo cliente

Escreva o nome, o Nuit, o emalil, o telefone, e o endereco. O Nuit vai sozinho para cada factura.

Novo Cliente

2

Preencha os dados do cliente

@ ESTADO

[ acivo JETRET

S REATIRAAGAA,

2, Eléctrica do Norte Lda

# 400000010

@ CONTACTO
[ compras(@electricanarte example

R_, 840000010

@ LOCALIZAGAD

i Avenida 25 de Setembro, Nampula
Localzacto
© Nampula J
@ Criar Cliente
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Capitulo 2 - Atencao: marque Vendas

e ro1 Atencao: marque Vendas

Atencao: para vender, o produto tem de estar marcado com Vendas. Aqui, a energia € um servico, a trés mil e
quinhentos o megawatt hora.

I A\ Atencao: Sem a marca Vendas, o produto nao aparece nas facturas

x

Criar Producto

16(va

Categoria

Servigos

at6%w)

ctrica (MW,

A Mwh

K

=

)

Calcular com IVA

Campos Opeionais

Vender Online

Imagens

#o

ownMaster
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Capitulo 3 - Cotacao

o ro3 Cotacao
Primeiro, a cotagdo. Em F zero trés, escolha o cliente, e toque no produto.

x HCB Demo c

Productos Q Productos o

Al

Energla eléctrica (MWh)
3,500.00 MT

e ro3 Quantidade

Toque na linha para mudar a quantidade: cento e vinte megawatts hora.

[ o [
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Q ro3 Validade

Em Validade, escolha até quando a proposta vale.

IONE A DATA

sab., 31 de
out.

CANCELAR

o ro3 Quatrocentos e oitenta e sete mil

O total, com IVA, é de quatrocentos e oitenta e sete mil e duzentos. A cotagdo ndo conta como venda.

FO3 - Cotagéo (@  HeB Demo 216

@ Pesquisar (ex: FO2 ou Facturas) Preview PDF Documenta nr: Automatico
Cancelar
subtotal 420,000,00 MT
- Descortos -0.00 MT (
Valor pago
Preco liquido 420,000.00 MT
P Practs 1WA (16%) 67,200.00 MT
2 ot A7 (200,00 AT “
Facturagio e Inventério A
Troco oMt
w01 Clientes .
Eléctrica do Norte Lda _  validade
702 Facturas 8 essmon a1102028
Vaior. 000 MT
Cotagio

5 Extrato de Cliente

L P = r
% Observacbes
Converter em Factura
Energia eléctrica (MWh) 350000 0 120 16 42000000
4 Notas de Crédito

709 Recriar Factura

10 Corrigir IVA

Guia de Remessa

> Imprimir Documentos

3 Fidelizagio

14 Modelo A - VA

POS e Tesouraria v
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Capitulo 4 - Factura

e ro7 Converter em factura

O cliente aceita. Em F zero sete, toque na cotacéo.

= FO7 - Converter em Factura (@  Hes pemo v21s

Q Pesquisar (ex F02 ou Facturas) : i B
‘ 24092026 O 2410202 0 | Bider © Actualizar

Q, Pesquisar por cliente ou nimero Q

Pdicice e Precee = iT 1/2026 - Eléctrica do Norte Lda i

Facturagio e Inventério ~ 110-2026 01:54:21 | 1 produtes

71 Clientes

70z Facturas

03 Cotaglo

F04 Inventario

o5 Extrato de Cliente

705 Observaghes
Converter em Factura

7i¢ Notas de Crédito

719 Recriar Factura

710 Corrigir IVA

Guia de Remessa

2 Imprimir Documentos

3 Fidelizagio

714 Modelo A - VA

e ro7 Data de vencimento

Escolha a data de vencimento, a um més, e carregue em Converter em Factura.

SELECIONE 0 HORARIO

01 ‘=5

CANCELAR
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@ ro7 Factura criada

A factura fica criada, com numero, e a cota¢@o passa a convertida.

FO7 - Converter em Factura

2 20092026 mRPYRTS O | B1der || € Actalizar
Q sar por cliente ou nimero Q

- Eléctrica do Norte Lda

Facture J produtes

Clientes
7 Facturas
Cotagdo
s Inventario
5 Extrato de Cliente
Observagdes
Converter em Factura
Notas de Crédito
Recriar Factura
Corngir IVA
Guia de Remessa
2 Imprimir Documentos
Fidelizagio
F14 Modslo A - IVA

Factura FA 1/2026 cri
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Capitulo 5 - Pagamento

Q 102 Na Exploracao

Para cobrar, abra a Exploracéo, e encontre a factura.

Q Pesquisar (ex: FO2 ou Facturas)
[/ Pemqulearf: - 17/10/2026 - 24/10/2026 (m) Factura - B 1de1 & Actualizar

Relatérios e Informagio ~

1 Dashboard

Exploragio

HCB Demo
2 Vishio de Stock 1
Hamorico 487,200.00 MT FA (172026)

% Suainformacio

% Dashboard Visual

iy Factura Criado em: 24-10.2026 02:01:19
¢ Fluxo do Negécio

01 Clientes

702 Facturas

703 Cotagdo

F0¢ Inventario

705 Extrato de Cliente
706 Observagdes

707 Converter em Factura
03 Notas de Crédito

703 Recriar Factura

1 Corrigir IVA

711 Guia de Remessa

2 Imprimir Documentos.

5 Fidelizogio

“ Madelo A - IVA

@ 102 Confirmar o pagamento

Carregue em Confirmar, escolha a data e 0 método, e OK. Atencdo: aqui o valor é o total. Para pagar em partes,
use Criar Plano.

I A\ Atencao: Pagamento parcial: use Criar Plano, nao Confirmar

Confirmar o pagamento
Total da Factura: 487200.00 MT

Valor a pagar: 487,200.00 MT

Data do pagamento

24-10-2026

Banco

Método de pagamenta * |

@ O pagamento deve ser do valortotal da factura. Para pagamenias parcials, cie um pland de pagamento

m incele
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102 Factura paga

A factura passa a paga.

102 - Exploragdo (@ HcBDemo

L 17/10/2026 - 24/10/2026 [m] Factura - 8 1der C Actualizar

Relatérios e Informagio ~

1 Dashbonrd Q Pesquisar Pe © YD
Exploragio
HCB Demo
Visio de Stock
Momersrio 487,200.00 MT FA (1/2026)
+ Sua Informagdo &
ATED H FA Paga Pago Eléctrica do Norte Lda
Dashboard Visual . - = =
Facturs Crido em: 24-10-2026 020119

Fluxo do Negécio

1 Clientes
2 Facturas

3 Cotagdo

« Inventario

< Extrato de Cliente

Observages

7 Converter em Factura

Notas de Crédito

Recriar Factura

710 Corrigir IVA

| Guia de Remessa

Imprimir Documentos.

Fidelizago
14 Modelo A - IVA

ro5 Extrato do cliente

No extrato do cliente, em F zero cinco, vé o débito, o que pagou, e o saldo, com o IVA a parte.

(@  HcB Demo v21s

| Dashboard [ Mosuar apenss Totsis (@
2 Explorago |
Vit v vestaa Vendaa | Vendas Veosss | Vendss | NA.Dsse | IA-Buse (R —
I Data Doc | NeDoc.  Df.Amed. Of.Camblo Desconto  Débio MontamtePago Crédto Saldo lsenwo  Reduzido  100%  aPagar

< Sua Informagdo

Saldo Final 000 000 000  487.20000 497.20000 000 000 000 000 42000000  67.200,00
Quadrante
Dashboard Visual Eléctrica do Norte Lda 0,00 0,00 000 487.200,00 487.200,00 0,00 0,00 0,00 000 42000000 67.200,00
Fluxo do Negécio
24-10-2026 02: RE 12026 0.00 0,00 000 487.200,00 487.200,00 000 000 000 0,00 420.000,00 67.200,00

Facturaglo e Inventdrio ~

| Clientes

2 Facturas

3 Cotagéo

+ Inventario
Extrato de Cliente
Observagies

7 Converter em Factura

Notas de Crédito

Recriar Factura

Corrigir IVA

| Guia de Remessa

2 Imprimir Documentos

Fidelizagio

14 Modelo A - IVA
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Capitulo 6 - Factura com vencimento

@ ro2 Factura com vencimento

Também pode facturar sem cotagéo, em F zero dois. Em Pagamento, escolha a data no calendério. Atengéo: no fim,
toque na segunda opcéo, para gravar a data.

I A\ Atencao: Escolha a data e toque em Pagar depois, senao fica a data de hoje

Escolher modo de pagamento

Pagar agora
24102026 0210

Pagar depois
23112026 0209

23-11-2026 -

@ ro2 Segunda factura

A segunda factura fica emitida, a pagar até ao vencimento.

FO02 - Facturas

S P iat oo s Proview POF Documento: FA 2/2026
Subtotal 175,000,00 MT [—
Descontos 0.00 MT
Dashboard Prego liquido 17500000 MT
ool WA (16%) 28,000.00 MT
N Total 203,000.00 MT
Visgo de Stock
Troco 0.00MT
HEIITE D Pagamento Numerdrio
Quadrante
Factus
Dashboard Visual HCB Demo
. Gontacts: 810000000
Fluxo do Negécio s b
sazans
Desciigio
E—
acturacio e Inventério A
#01 Clientes
Facturas
3 Cotagdo
 Inventério

705 Extrato de Cliente
705 Observacdes
7 Converter em Factura
Notas de Crédito
707 Recriar Factura
Corigir IVA
1 Guia de Remessa
Imprimir Documentos:
Fidelizagio

714 Modelo A - IVA
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Capitulo 7 - Nota de crédito

G aom11 Motivos da nota de crédito

Atencdo: antes da primeira nota de crédito, crie as causas, em ADM onze.

I A Atencao: Sem motivos em ADM11, nao ha nota de crédito

Novo Motivo
Tipo*

Nota de Crédito
Nome do Motivo *

Neme

Erro de facturagao

18/100

Ermo de facturagdo | Devolugio de mercadoria Desconto posterior  Anulagio devenda  Produto danificado  Ermono prego  Cancelamento do pedido

Outre

Descrigho (opcional)

Descricao

Activo

Disponivel para selecgio

concer (D

@ 102 Nota de crédito

Na Exploracao, carregue em Nota de crédito, escolha a causa, e OK. A factura fica anulada.

Confirmar anulagéo (crédito) do documento?

Moo+
[ Erro de facturacio -l

Coc ] o ]|
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@ ros Notas de crédito

Em F zero oito, vé as notas de crédito, com a factura, o cliente, o valor, a causa, e o PDF.

| & Pes

< Prpteto NeNC Data NOFactura  Gliente Valor | Motivo PoF
Viséo de Stock
& NC/2026/1  24/10/2026  2/2026 Eléctrica do Norte Lda 203.000,00  Erro de facturacao =
< Sua Informagdo
Quadrante
Total 1NC 203.000,00

Dashboard Visual

Fluxo do Negécio

Facturagio e Inventdrio ~
#01 Clientes
2 Facturas
3 Cotagdo
« Inventario
< Extrato de Cliente
Observagaes
7 Converter em Faclura
Notas de Crédito
i Recriar Factura
Corrigir IVA
1 Guia de Remessa
12 Imprimir Documentos.
13 Fidelizagio

715 Modelo A - IVA
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Capitulo 8 - Guia e Modelo A

@ r11 Guia de transporte

Em F onze, gera a guia de transporte de uma factura, no icone do camiéo.

F11 - Guia de Remessa

24092026 O oo O B2de2 || © Acwalizar
Q, Pesquisar por cliente ou nimero Q
1 Dashboard

2 Exploragdo I . 1
IlA 2/2026 - Eléctrica do Norte Lda "
Vistio de Stock 10:2026 0211:14 1 produtos |
¢ Sua Informagdo 1A 1/2026 - Eléctrica do Norte Lda -
24-10-2026 02.01:19 | 1 produtes i

3 Quadrante

Dashboard Visual

Fluxo do Negécio

Facts e Inventdrio ~

| Clientes
Facturas

3 Cotagio

F0¢ Inventario

5 Extrato de Cliente
Observagdes

7 Converter em Factura

@ Notas de Crédito

: Recriar Factura
Corrigir IVA

Gui

e Remessa
2 Imprimir Documentas
Fidelizagao

“ Madelo A - IVA

€ 12 Modelo A do IVA

E no Modelo A, o IVA do més ja vem preenchido: quatrocentos e vinte mil de base, e sessenta e sete mil e duzentos
de imposto. A factura anulada nao conta.

F14 -Modelo A - IVA

Modelo A - IVA

-~ 8401

1 oashboard

0

(T T T ——

ctivas nem passiva. assingle agui

2 Exploragdo
Viséo de Stock ot
MPOSTO A FAVOR
+ suaInformagio POSHIAR
- o de @]
5 Quadrante = v 420,000.00
Dashboard Visual
0.00
Fluo do Negécio
. 0.00
0.00
Facty 50 e Inventdrio ~ e = =
1 Clientes 0.00
Facturas 06
3 Cotagdo )
0.00
+ Inventirio
5 Extrato de Cliente 0.00
Observaghes 0.60 0.00.
7 Converter em Factura SOMA @ =@ =
420,000.00 0.00 67,200.00
5 Notas de Crédito
72 Recriar Fatura = Rt i 57200.00
Corngir IvA =
— b
Guia de Remessa
2 Imprimir Documentas . feo “Todss Vendas', , més Ineiro, Compras ¢ despesss ndo entram (campos 06 & 10 = 0),

_ Vendas: 1 doc. » base 16% 420,000.00 * reduzida 0.00 « isenta 0.00 + IVA 67,200.00
Fidelizagio — tsentas-Op. don=1,al b) doart* 1840
~J CIVA (56 se aplicavel)

UTILIZAGKO DE CREDITO DE PERIODOS ANTERIORES

do periodo anterior 000

0.00

Modelo A
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Capitulo 9 - Contabilizar (CBL02 e CBL06)

@ cero2 Contabilizar

Falta contabilizar. Em C B L zero dois, vé as facturas por contabilizar, e a linha Contas, com as contas oficiais.

CBLO2 - Vendas para Contabilizar (@ HeBDemo v2 162

| @ Pesquisar (ex F02 cu

Vendas para Contabilizar

o Todas as datas  Selecionar todos

2410-2026 v 24102026 A

Pendentes Contabilizadas. Todas
2 documentos: Total: MT §,120.00

FA 8/2026
O Cleme st

Data: 24/10/2026
Total: MT 4,060.00

FA 7/2026
Contabilidade ~ O Cliente: Eléctrica do Norte Lds o

Data: 24/10/2026

SSAMENTO

ce.o1 Dashboard de Gestéo
Vendas para Contabilizar
coL0: Compras para Contabilizar
< Stock para Contabilizar
o605 Nowo Langamento
L5 Lanamentos Contabilisticos
107 Aprovagio de Langamentos
tBL0¢ Langamentos Recorrentes

109 Reconciliagdo Bancdria

10 Balancete

ceLl1 Demonstragde de Resultados
12 Balango

CBL13 Razdo Geral

L1 Extracto de Conta Corrente

@ ceLo2 Aviso de duplicado

Se ja houver um langamento manual de vendas, com valor préximo, no mesmo més, a app avisa. As vendas
contabilizam-se sempre aqui, nunca a méo.

I A\ Atencao: Vendas sempre pela CBL02, nunca por diario manual

Possivel duplicado

Ja existe langamenta manual de vendas com valor préximo no mesmo més

DV-2026-00005 (2026-10-24): vendas langadas & mao 3,500.00 MT

Confirme que nao esta a contabilizar as mesmas vendas duas vezes. Boa pratica: as vendas contabilizam-se sempre aqui (CBLO2), nunca por diario manual

Cancelar Contabilizar mesmo assim
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@ csro2 Contabilizada

A factura passa a contabilizada, com o visto verde.

CBLO2 - Vendas para Contabilizar (@ HcBDemo v2162

Vendas para Contabilizar

24102026 v 2410202 + ©0 Todas as datas

Gontas: Gaixa 111 (VD) ou Gllentes 411 (FA) — Vendas 711 - Servigos 721 - IVA liquidado 4433

Pendentes Contabilizadas Todas

3 documentos Total: MT 495,320.00

¥ FA 8/2026
° Cliente: Eléctrica do Norte Lda ]

Data: 24/10/2026
Total: MT 4,060.00

FA 7/2026
Contabilidade ~ ° Cliente: Eléctrica o Norte Lda .

Data: 24/10/2026
Total: MT 4,060.00

PROCESSAMENTO

501 Dashboard de Gestéo

FA 1/2026

Vendas para Contabilizar ° Cliente: Eléctrica do Norte Lda ]
Data: 24/10/2026

Compras para Contabilizar Total: MT 487,200.00

4 Stock para Contabilizar

s Novo Langamento
Langamentos Contabilisticos
Aprovacao de Langamentos
Langamentos Recorrentes

 Reconclliagdo Bancéria

Balancete

511 Demonstragdo de Resultados
CELIZ Balango

.13 Razdo Geral

5.14 Extracto de Conta Corrente

@ ceLo6 Ainda nao conta

Em C B L zero seis, o langamento ainda ndo conta. Fica a espera.

CBLO6 - Langamentos Contabilisticos

Langamentos Contabilisticos RASCUNHO ~ = [

: S DV-2026-00004
FA 8/2026 - Eléctrica do Norte Lda

0D-2025-00016

© oo -
Reversao de imparidade de clientes 2025
Valor: MT 738,345,000.00

Contabilidade ~

ESSAMENTO

501 Dashboard de Gestéo

ceLoz Vendas para Contabilizar
Compras para Contabilizar

4 Stock para Contabilizar

5 Nowo Langamento
Langamentos Contabilisticos

Aprovacao de Lancamentos

Langamentos Recarrentes

 Reconclliagao Bancaria

o Balancete

Demonstragao de Resultados
512 Balango
%13 Razdo Geral

¢ Extracto de Conta Corrente

Facturagio - Buinoz Academy - 15/17



@ cero6 As contas

Abra-o: o cliente a débito; os servigos, e o IVA, a crédito.

& Langamento DV-2026-00004 o»8s

DV-2026-00004 D

Didrio: Didrio de Vendas
Data: 2026-10-24
Tipo de Documento A
Descrigo: FA 8/2026 - Eléctrica do Norte Lda
Ano Fiscal: 2026
Periodo Fiscal 10
Criado Por: 006d37ee-9051-4549-23b2-613ee1a57chb
Criado Em: 2026-10-24T13:11:36.277137
Langado Por: 006d37ee-5051-4549-23b2-613ee1a57chb
Total Débito Total Crédito
MT 4,060.00 MT 4,060.00
Linhas do Langamento
# Conta Neme da Conta Descrigdo Débito Crédito
1 411 Clientes Gerais. FA 8/2026 MT 4,060.00
2 kAl Prestagdes de Servigos Servigos FA 8/2026 MT 3,500.00
3 4433 IVA Liquidado IVA FA 8/2026 . MT 560.00

@ ceLoé Aprovar e Lancar

Carregue na seta, e escolha Aprovar e Lancar.

0 que deseja fazer?

&) Aprovar e Langar

> Submeter para Aprovagio
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@ cero6 Confirmar

Confirme.

Aprovar e Langar

Este langamento serd aprovado e langado imediatamente. Ficard registado coma submetido, aprovado e langado pelo mesmo utilizador.

Cancelar Confirm

@ ceLoé Lancado

Pronto. S6 agora entra no balancete, e na Vista Executiva.

I A\ Atencao: Contabilizar ndo é lancgar: s6 conta depois de Aprovar e Lancar

CBLO6 - Langamentos Contabilisticos (@ HcBDemo v2 162

RASCUNHO ~ ﬁ LE e

Langamentos Contabilisticos

0D-2025-00016
Reversao de imparidade de clientes 2025

Data 20251231
Valor: MT 73,345,000.00

Requisicies v

Contabilidade ~

PROCESSAMENTO

o0 Dashboard de Gestio
2 Vendas para Contabilizar
L3 Compras para Contabilizar
= Stock para Contabilizar
L5 Nova Lanamento
Langamentos Contabilisticos
.07 Aprovagio de Langamentos
L2 Langamentos Recorrentes

c5.9 Reconciliagdo Bancria

Balancete

| Demonstragéo de Resultados.
5112 Balango
513 Razdo Geral

&L14 Extracto de Conta Corrente

Langamenta aprovado e langado. Jé conta nos relatorios.

Da cotacédo ao Modelo A, tudo no mesmo sistema. Buinoz. Experimente gratis.

buinoz.com - suporte @buinoz.com
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