
B U I N O Z  A C A D E M Y  ·  G U I A  D O  T O U R

Compras e Armazém
HCB Demo · peças e lubrificantes para a central do Songo
Tour Buinoz, com a HCB Demo: compras e armazém. Esta é uma cópia de demonstração, feita com
dados públicos. A HCB não é cliente do Buinoz.

Réplica para demonstração · dados públicos · a HCB não é cliente.

Capítulos

1. Fornecedores
2. Atenção: Compras e Vendas
3. Nova compra
4. Entrada no stock
5. Factura em PDF
6. Despesas
7. Encomendas e painel
8. Armazéns
9. Stock por armazém

10. Contabilizar (CBL03)
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Capítulo 1 · Fornecedores

1 CD01 Fornecedores
Primeiro, os fornecedores. Em CD zero um, vê a lista, e cria um novo.

2 CD01 Novo fornecedor
Escreva o nome, o Nuit, o email, o telefone, e o endereço. A seguir, carregue em Criar Fornecedor.
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Capítulo 2 · Atenção: Compras e Vendas

3 P01 Atenção: Compras e Vendas
Atenção a um ponto. No produto, marque Compras para o usar nas compras e nos documentos de armazém.
Marque Vendas para o vender. Sem a marca, o produto não aparece nesses ecrãs.

⚠ Atenção: Sem a marca Compras, o produto não aparece nas compras nem no armazém
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Capítulo 3 · Nova compra

4 CD02 Nova compra
Agora, a compra. Abra CD zero dois.

5 CD02 Armazém de entrada
Em Armazém, escolha onde a mercadoria vai entrar: a loja, ou o Armazém Songo.
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6 CD02 Produtos
Escolha o fornecedor, e toque nos produtos. Cada toque junta uma unidade, ao preço de compra.

7 CD02 Seis tambores e dez baldes
O carrinho tem seis tambores de óleo, e dez baldes de massa. O total, com IVA, é de oitocentos e seis mil.
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8 CD02 Compra emitida
Carregue em Finalizar. A compra fica com o seu número, e pode imprimi-la para o fornecedor.
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Capítulo 4 · Entrada no stock

9 I02 Na Exploração
A compra ainda não mexe no stock. Quando a mercadoria chega, abra a Exploração.

10 I02 Escolher o armazém
Carregue em Actualizar stock. O Buinoz já sugere o armazém escolhido na compra. Confirme com OK.

SAP: MIGO + MIRO num só passo
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Capítulo 5 · Factura em PDF

11 CD05 Ler a factura em PDF
Tem a factura do fornecedor em PDF? Abra CD zero cinco, e escolha o ficheiro.

12 CD05 O Buinoz lê a factura
O Buinoz lê a factura: o fornecedor, o número, a data, os produtos e as quantidades. Confira, e crie a compra.
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13 CD06 Anexar a factura
Em CD zero seis, anexe a factura à compra, em imagem ou PDF.

14 CD06 Com anexo
Assim, cada compra fica com o seu documento, à vista na lista.
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Capítulo 6 · Despesas

15 CD03 Despesa
As despesas correntes vão para CD zero três. Escreva o nome e o valor, e junte ao carrinho.

16 CD03 Despesa emitida
Finalize. A despesa fica com o seu número, e entra logo nas contas.
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Capítulo 7 · Encomendas e painel

17 CD04 Apoio à encomenda
CD zero quatro ajuda a encomendar. Escolha o critério: abaixo do stock mínimo, abaixo das vendas, ou stock zero.

18 CD07 Painel de despesas
E o painel de despesas mostra o total do período, por item, por fornecedor, e por pagamento.
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Capítulo 8 · Armazéns

19 GA01 Armazéns
Passamos ao armazém. Em GA zero um, vê os armazéns da empresa.

20 GA04 Transferência
Para passar dois tambores do Songo para a loja, abra GA zero quatro. A origem é o Songo, e o destino a loja.
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21 GA04 Stock da origem
Junte os produtos. A coluna Stock mostra quanto há na origem.

22 I02 Origem e destino
Na Exploração, filtre as transferências. Cada uma mostra a origem e o destino. Carregue em Actualizar stock.

Compras e Armazém · Buinoz Academy · 13/18



23 GA03 Saída de stock
Para gastar um balde na manutenção, use a saída de stock, em GA zero três.

24 GA02 Entrada de stock
Para uma entrada sem compra, por exemplo, uma devolução, use GA zero dois.
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Capítulo 9 · Stock por armazém

25 GA05 Acerto de stock
Se a contagem não bate certo, use o acerto, em GA zero cinco. Atenção: a quantidade é o que contou, e não a
diferença. Aqui, o Songo fica com um balde.

⚠ Atenção: No acerto, escreva a quantidade contada, não a diferença

26 I02 Sempre na Exploração
Os documentos de armazém só mexem no stock na Exploração, com Actualizar stock.
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27 I03 Stock por armazém
Na Visão de Stock, cada armazém tem a sua coluna, e o total da empresa.
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Capítulo 10 · Contabilizar (CBL03)

28 CBL03 Contabilizar
Falta contabilizar. Em C B L zero três, as compras e as despesas, com as contas que vão ser usadas: compras, IVA
dedutível, e fornecedores.

29 CBL06 O lançamento da compra
No lançamento da compra: mercadorias e IVA dedutível a débito, o fornecedor a crédito. A seguir, como nas vendas,
Aprovar e Lançar.

⚠ Atenção: Despesa paga na hora sai de Caixa ou Banco, não de Fornecedores
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Compras, despesas e armazém, no mesmo sistema da contabilidade. Buinoz, à medida de uma
grande empresa. Experimente grátis.

buinoz.com · suporte@buinoz.com
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