
B U I N O Z  A C A D E M Y  ·  G U I A  D O  T O U R

Aprovações e Requisições
HCB Demo · uma compra de 2,4 milhões em quatro passos
Tour Buinoz, com a HCB Demo. Esta é uma cópia de demonstração, feita com dados públicos. A
HCB não é cliente do Buinoz.

Réplica para demonstração · dados públicos · a HCB não é cliente.

Capítulos

1. Cargos
2. Grupos
3. Níveis de valor
4. Nova compra
5. Acompanhar
6. Aprovar
7. Ordem de compra e stock
8. Despesas
9. Histórico
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Capítulo 1 · Cargos

1 ADM05 Cinco cargos
Numa empresa grande, cada compra passa por vários cargos: supervisor, chefe de departamento, director,
administrador e PCA.

2 ADM05 Permissões do cargo
Cada cargo tem as suas permissões: quem cria compras, quem aprova, e quem vê o histórico.
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Capítulo 2 · Grupos

3 AR07 Um grupo por cargo
Cada grupo de aprovação liga-se a um cargo. Quem tem esse cargo aprova o passo.

4 AR07 Suplente e emails
No grupo, escolha também um cargo suplente, e os emails a avisar.
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Capítulo 3 · Níveis de valor

5 AR05 Os níveis de valor
Agora, os níveis. O supervisor aprova qualquer compra. Acima de cinquenta mil, também o chefe de departamento.
Acima de quinhentos mil, o director. Acima de dois milhões, o administrador. E acima de dez milhões, o PCA.

6 AR05 Mínimo, sequência e grupo
Cada nível tem um valor mínimo, uma sequência, e o grupo que aprova. Sem valor máximo, não há limite.
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Capítulo 4 · Nova compra

7 AR02 Código de barras
O caso: a manutenção do Songo precisa de peças para uma turbina. Abre AR zero dois, e lê o código de barras de
cada peça.

8 AR02 2 436 000 MT com IVA
O total, com IVA, passa os dois milhões.
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9 AR02 Segue para aprovação
Ao fechar, a compra segue sozinha para aprovação, com quatro passos. O supervisor é avisado por email.
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Capítulo 5 · Acompanhar

10 AR01 Estado e passo que falta
Em AR zero um, vê o estado, o valor, e o passo que falta.

11 AR01 Os quatro passos
No detalhe, vê os quatro passos, e o grupo de cada um.
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Capítulo 6 · Aprovar

12 AR04 Passo 1 de 4
No Painel de Aprovações, o supervisor vê o passo um de quatro.

13 AR04 Aprovar com comentário
Aprova, com um comentário. O comentário fica guardado na compra.
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14 AR04 Um passo de cada vez
A seguir, o passo dois, do chefe de departamento. Um passo só abre quando o anterior está aprovado. E o grupo
seguinte é avisado por email.

15 AR04 Director e administrador
A seguir, o director, e por fim, o administrador.

⚠ Atenção: Demo: um utilizador aprova todos os níveis

Aprovações e Requisições · Buinoz Academy · 9/17



16 AR04 Pendentes e aprovados
Os contadores no topo mostram o que está pendente, aprovado, e não aprovado.
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Capítulo 7 · Ordem de compra e stock

17 AR01 Quem aprovou e quando
No detalhe, cada passo mostra quem aprovou, quando, e o comentário.

18 AR01 Converter em PO
Com os quatro passos aprovados, converta em ordem de compra, e escolha o fornecedor. O Buinoz compara o
preço da compra com o preço actual. Acima de dez por cento de diferença, aparece um alerta.
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19 I02 Actualizar stock
Quando as peças chegam, abra a Exploração, e carregue em Actualizar stock.

20 I02 Entrada de stock
Para quem vem do SAP: é o MIGO e o MIRO num só passo.

SAP: MIGO + MIRO num só passo
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21 I03 As peças no armazém
Na Visão de Stock, as peças já estão no armazém.
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Capítulo 8 · Despesas

22 AR03 Nova despesa
As despesas também passam pela aprovação. A manutenção lança um curso de segurança para a equipa.

23 AR04 Sem aprovação, fora das contas
Enquanto não for aprovada, a despesa não entra nas contas. O supervisor aprova.
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24 AR04 O chefe não aprova
Mas o chefe de departamento não aprova, e escreve a causa.

25 AR01 Despesa anulada
A despesa fica anulada, e não conta nas contas da empresa.
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Capítulo 9 · Histórico

26 AR06 Histórico
No histórico, cada fluxo mostra o tipo, o estado, a etapa, e as datas.

27 AR06 Quem abriu e quem aprovou
No detalhe, vê quem abriu a compra, e quem a aprovou.

Na HCB Demo, a contabilidade, as compras e as aprovações vivem no mesmo sistema. Buinoz, à
medida de uma grande empresa. Experimente grátis.
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buinoz.com · suporte@buinoz.com
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